
Том проектной документации

4.1.4. Текстовые и графические материалы, включаемые в том, комплектуют, как правило, в
следующем порядке:

обложка;
титульный лист;
содержание тома;
состав проектной документации;
текстовая часть;
графическая часть (основные чертежи и схемы).

4.1.5. Количество листов, включаемых в том, определяют из необходимости обеспечения
удобства работы, но не более 300 листов формата А4 по ГОСТ 2.301 или эквивалентного
количества листов других форматов.

Подробнее см. ГОСТ Р 21.1101-2009 "СПДС. Основные требования к проектной и рабочей
документации"

Правила оформления сброшюрованной документации

8.1. Копии текстовых и графических материалов проектной документации, а также отчетной
технической документации по инженерным изысканиям брошюруют в тома сложенными на
формат А4 по ГОСТ 2.301.
Под брошюровкой понимается размещение материалов проектной документации в переплетах
или твердых папках с легкоразъемными креплениями (замками).

8.2. Копии документов рабочей документации для передачи заказчику комплектуют в папки
полистно сложенными на формат А4, как правило, отдельно по основным комплектам рабочих
чертежей.
Допускается брошюровать копии рабочих документов в тома в соответствии с 8.1 или в
альбомы сложенными на формат A3.

8.5. Все листы сброшюрованного документа нумеруют сквозной нумерацией листов, начиная с
титульного листа. При этом титульный лист не нумеруют. 1)

Номер листа на листах текстовых и графических документов указывают в правом верхнем углу
рабочего поля листа (см. приложение И).

Кроме того, текстовые и графические документы, включенные в том (альбом) и имеющие
самостоятельное обозначение, должны иметь порядковую нумерацию листов в пределах
документа с одним обозначением (в основной надписи или в соответствии с 4.1.8).

Подробнее см. ГОСТ Р 21.1101-2009 "СПДС. Основные требования к проектной и рабочей
документации"

1)

Требования 8.5 являются обязательными только для документации, подлежащей
государственной экспертизе
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